
 

 
Lycée Français Pierre Loti PK 164 Beyoglu 34433 ISTANBUL / TURQUIE 
Tél : Beyoglu : 0212 252 25 58 / 244 38 14               Fax : 0212 249 17 22 
Tél Tarabya :    0212 299 94 00/01/02                        Fax : 0212 299 94 10 

Beyoglu : primaire@pierreloti.k12.tr                    Tarabya : secret@pierreloti.k12.tr 

 

GUIDE D’ACCOMPAGNEMENT DE LA PREINSCRIPTION DE 
VOTRE ENFANT 

 

1 - ACCES AU PORTAIL PARENT SKOLENGO DU LYCEE FRANÇAIS PIERRE LOTI 
 
A– Préinscription d’un enfant pour les familles n’ayant aucun enfant scolarisé dans 
l’établissement 
 
Vous allez effectuer votre demande de préinscription en ligne. Nous vous demandons de bien 
vouloir lire les instructions suivantes avant d’effectuer votre saisie.  
 
Se rendre sur le portail parent Skolengo du Lycée Pierre Loti afin de créer votre compte parent 
en cliquant sur la rubrique « C’est ma première préinscription » 
 
Lien de la plateforme SKOLENGO :  
https://pierreloti-lycee.family-administration.skolengo.net/connexion 
 

 
 
 
 
Attention ! L’adresse électronique que vous indiquerez est celle qui sera utilisée dans les 
communications entre le Lycée Français Pierre Loti et vous-même. Assurez-vous qu’il s’agit 
d’une adresse que vous consultez régulièrement. 
 
Conservez l’identifiant et le mot de passe qui vous donneront par la suite accès à tous les 
documents et au suivi de votre dossier. 
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2. SAISIE DES RENSEIGNEMENTS EN LIGNE 
 
Vous pouvez à présent vous connecter à votre compte du lycée français Pierre Loti. 
 
Après l’ouverture de votre compte, cliquez sur « Préinscription ». 

 
 
 
 
Vous pouvez commencer à saisir les données concernant l’enfant à inscrire en cliquant sur     
«Nouvelle préinscription ». 
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Une fenêtre de préinscription apparaît : 
  

 
 
Renseignez la scolarité demandée pour votre enfant, son nom, son prénom, son sexe et sa 
date de naissance. 

  
Attention !  
Assurez-vous que l’âge de votre enfant correspond au niveau demandé. 
 
PS : enfant né du 01/01/2018 au 31/12/2018 
MS : enfant né du 01/01/2017 au 31/12/2017 
GS : enfant né du 01/01/2016 au 31/012/2016 
 

 
ETAPE 1/6 DE LA PRÉINSCRIPTION : Acceptez les conditions d’inscription  
 
Les conditions d’inscription s’affichent. Veuillez les lire et les accepter pour passer à l’étape 
suivante.  
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ETAPE 2/6 DE LA PRÉINSCRIPTION : Saisir les informations sur l’enfant   
  

 

 
Remarques :  
 

• Précisez tous les prénoms figurant dans le livret de famille et dans le même ordre.  

• Pour les bi nationaux, les nationalités doivent être obligatoirement saisies dans l’ordre 

de priorité suivant :  

Exemple : 1) Française 2) Autre nationalité 
 
Tous les champs avec le liseré rouge sont obligatoires 
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ETAPE 3/6 DE LA PRÉINSCRIPTION : Scolarité  

 

 
ETAPE 4/6 DE LA PRÉINSCRIPTION : Saisir les informations sur les responsables 
 

 

 
 

• Le responsable 1 est le payeur.  

• Le responsable 1 doit avoir la garde légale.  N’oubliez pas de cocher “garde légale”. 

• Le responsable 2 est le 2ème parent, sauf si le responsable 1 est unique.  

La situation familiale demandée dans cette inscription en ligne est liée à celle de l’enfant (ex. si 

vous êtes divorcé(e) de l’autre parent puis remarié(e) vous devez indiquer « divorcé(e) »). 
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• En cas de séparation ou de divorce, il est impératif de nous fournir le prononcé du jugement 

concernant la garde parentale légale de l’enfant ou/et lettre d’autorisation pour la 

scolarisation de l’enfant au Lycée Français Pierre Loti de l’autre parent. 

 En fin de page, ajouter obligatoirement un deuxième responsable en cliquant sur le bouton 
«+ Ajouter un responsable », sauf si comme indiqué antérieurement le responsable 1 est 
parent unique (monoparental ou veuf).  
  

 

 
 
 
Compléter les informations du responsable 2. 
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ETAPE 5/6 DE LA PRÉINSCRIPTION : Documents à joindre 
 

 
 

Veuillez nous faire parvenir une copie des documents indiqués. 
 
Nota bene : 
Dans le cas où vous souhaiteriez modifier le fichier sélectionné, il suffit de choisir un nouveau 
fichier et de le télécharger pour remplacer le précédent. 
 
 
 
 

ETAPE 6/6 DE LA PRÉINSCRIPTION : Clôture 
 
 

 
 
 
Une fois la saisie de toutes les données demandées terminée, cliquez sur « Clôturer ». 
Attention : Après avoir clôturé, vous ne pouvez plus revenir sur les données saisies. La 
préinscription est ainsi clôturée. Vous pouvez imprimer le récapitulatif de la préinscription en 
cliquant sur l’icône représentant une imprimante et sélectionner « imprimer PDF ». 
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Si vous avez plusieurs enfants à préinscrire, veuillez renouveler la même opération pour 
chacun d’eux. 
 
Le suivi de votre demande de préinscription se fait uniquement sur votre portail parent. 
Aucune information ne sera transmise par téléphone. 
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